Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora
nr 2/2022z dnia 10.01.2022 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
0 WARTOSCI DO 130.000 zL

w Zespole Szkoét Licealnych i Technicznych w Gubinie.
§1
SEOWNIK

1. llekro¢ w Regulaminie uzyte zostang nizej wymienione zwroty, nalezy przez to rozumieé:

1y
2)
3)

4)

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r.

poz. 1129, 1598, 2054, 2269, z 2022 r. poz. 25).
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.

305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981, 2054, 2227).

Dyrektywa 2019/882 z dnia 17 kwietnia 2019 Parlamentu Europejskiego i Rady UE
w sprawie wymogow dostgpnosci produktéw i ushug.

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnos$ci osobom ze szczeg6lnymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r., poz. 1062).

§2
Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zam6wieni publicznych wylaczonych ze stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, tj. zaméwien, ktdrych warto$é jest mniejsza niz 130.000 zi.
2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci i proporcjonalnosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz

umozliwiajacy terminowgq realizacje zadan,
3) optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

ZamoOwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien.

CzynnoSci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja wylacznie osoby
zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie zapisOw Regulaminu odpowiedzialni jest Referent.
Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest przy zastosowaniu
procedur opisanych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien, ktérych przedmiotem sa;
1) dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzania $ciekoéw do sieci

kanalizacyjnej;



2) nabywanie dostaw, ustug lub robot budowlanych od centralnego zamawiajacego lub
od wykonawcoéw wybranych przez centralnego zamawiajacego; Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych nieprzekraczajacych rownowarto$ci kwoty 130.000 ztotych

3) dostawy gazu z sieci gazowej;

4) dostawy ciepla z sieci cieptownicze;j;

5) ushugi przesylowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych, w sytuacji, gdy na
rynku lokalnym dziala tylko jeden wykonawca prowadzacy powyzsze ustugi/dostawy;
6) ustugi/dostawy realizowane w ramach wniosku o zaliczke;

7) uslugi/dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych w tym ushugi
hotelowe;

8) ustugi szkoleniowe pracownikéw - udziat pracownikéw w szkoleniach;

9) dostawy i ustugi zwiazane z wydatkami okoliczno$ciowymi;

10) ushugi i prace zlecane osobom fizycznym w ramach zawieranych umoéw zlecen,
umow o dzielo;

11) ushugi i prace zwigzane z usuwaniem awarii w budynku szkoly oraz niezbedne
przeglady techniczne (np.: instalacji co., wodno - kanalizacyjnych, elektrycznych,
klimatyzatoréw, urzadzen dzwigowych, sprzetu gasniczego, itp.);

12) ekspertyzy, opinie, ustugi doradcze itp.;

13) publikacje ksiazek, pomoce naukowe, prasa, pieczatki;

14) przediuzenia i kontynuacja oplat za programy komputerowe i licencje oraz zakup
nowego oprogramowania.

§3

Wszczecie procedury

. Pracownik planujacy przeprowadzi¢ procedurg (pracownik wnioskujacy) zamowienia
okreslonego w niniejszym Regulaminie sklada na co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem wszczgcia procedury Wniosek — do 130.000 zt zawierajacy co
najmnie;j:

a) szczegolowy opis przedmiotu zamodwienia (dostawy, ushugi, roboty
budowlanej) wraz z uzasadnieniem celowosci jego wykonania;

b) date ustalenia, podstawe faktyczna 1 wysoko$¢ wartoSci szacunkowej
zamoéwienia, wyrazong w zlotych polskich i euro, wraz ze wskazaniem osoby
szacujacej;

c) okreslenie wysokosci $rodkéow finansowych przeznaczonych na realizacje
zamowienia;

d) warunki realizacji zamowienia;

e) kryteria oceny ofert, z tym, Ze najnizsza cena jest kryterium obowigzkowym,;

f) propozycje skladu zespotlu przeprowadzajacego procedurg, oceniajacego
zlozone oferty cenowe, przeprowadzajacego negocjacje — o ile dotyczy;

g) planowany termin (okres) wszczecia procedury;

h) planowany termin realizacji zamowienia;

1) okreslenie procedury udzielenia zamoéwienia;

j) propozycj¢ podmiotow (wykonawcow), do ktorych planuje sig skierowac
zaproszenia (minimum 3) — o ile dotyczy;

k) wzér umowy, o ile takowa jest przewidziana (istnieje obowiazek zawarcia
umowy pisemnej przy zamowieniach na roboty budowlane, umowy kredytu
1 prowadzenia rachunku bankowego);

1) date sporzadzenia i podpis.



Dyrektor placowki ma prawo zwrocenia si¢ do pracownika wnioskujacego
0 dodatkowe wyjasnienia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy realizacji
zamdwienia.

Pracownik wnioskujacy przed zlozeniem Wniosku zgloszeniowego zasigga informacji
o posiadanych przez placowkg $rodkach finansowych na realizacje zaméwienia.
Pracownik wnioskujacy niezwlocznie po zatwierdzeniu wszczecia procedury
przekazuje niezbedne informacje (przynajmniej: opis przedmiotu zaméwienia
1 szacunkowg warto$¢) pracownikowi nadzorujacemu zamowienia w placowece.
Dyrektor placowki zatwierdza wybdr wykonawcy, ktory bedzie realizowat
zamoOwienie.

§4

Procedura udzielenia zamowienia

W celu wszczecia procedury osoba albo zespol przeprowadzajacy procedure
sporzadza
1 przesyla zaproszenie do skiadania ofert cenowych, do wykonawcéw wskazanych we
Whiosku.
W zaproszeniu do skfadania ofert cenowych winny zosta¢ umieszczone co najmniej
nastgpujace informacje:
a) nazwa i adres placowki wraz z numerami telefonu i faksu oraz (ewentualnie)
adresem poczty elektronicznej;
b) nazwa i adres zapraszanego wykonawcy;
¢) okreslenie sposobu komunikowania si¢ — telefonicznie, faksem lub za pomoca
poczty elektronicznej, ze wskazaniem osoby uprawnionej do kontaktu;
d) jednoznaczny i szczegélowy opis przedmiotu zamdwienia, wymagan,
warunkow realizacji zamOwienia;
e) wzor umowy — o ile dotyczy;
f) informacjg o terminie (okresie) realizacji zamowienia;
g) informacj¢ o formie, sposobie i terminie na zlozenie oferty cenowej, w tym o
sposobie przedstawienia ceny.
Po zlozeniu ofert cenowych osoba albo zespdt ocenia zlozone oferty pod wzgledem
ich merytorycznej zawartosci oraz wnioskuje do Dyrektora placéwki o zatwierdzenie
wyboru wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte albo o uniewaznienie
procedury.
§5
Zasady

Oferta jest niewazna, jesli jej tres¢ jest niezgodna z warunkami lub wymaganiami
okre$lonymi w zaproszeniu do sktadania ofert cenowych, zostata zlozona po uptywie
terminu na sktadanie ofert albo przez wykonawce niezaproszonego.
Osoba albo zespot przeprowadzajacy procedure:
a) zachowuje bezstronnosc¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach;
b) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie
procedury;
c) zachowuje korespondencje przeprowadzong z wykonawcami;
d) informuje wykonawcow, ktorzy zlozyh ofex’ty cenowe, O uniewaznieniu
procedury i podaje uzasadnienie;
€) po zakonczeniu procedury przekazuye calo§¢ dokumentacji pracownikowi,
o ktorym mowa w § 9 ust. 1. :



3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor placowki moze wydaé zgode na

b =

odstapienie od stosowania procedur opisanych w § 4-6 i dokonanie zamdwienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca, w szczegdlnosci z uwagi na
natychmiastowa konieczno$¢ realizacji zamoOwienia, ktorej nie mozna bylo
przewidzie¢, zadanie o specjalistycznym charakterze, wystepowanie jednego
wykonawcy zapewniajacego realizacje zamdowienia.

§6

Odpowiedzialnos¢

Pracownik skladajacy wniosek albo inna osoba wyznaczona przez Dyrektora placowki
sprawuje nadzor nad realizacja zamowienia przez wykonawce.

Pracownik skladajacy wniosek odpowiada za gospodarno$¢ i celowo$é realizacji
zamoOwienia.

Pracownik skladajacy wniosek odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zamowienia.
Osoba albo osoby wchodzace w sklad zespolu pod rygorem wykluczenia
z dokonywania czynno$ci niezwlocznie po otwarciu zlozonych ofert cenowych
skladaja o$wiadczenia, o nastepujacej tresci: Nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia
i nie pozostaje z Zadnym wykonawcq w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzic uzasadnione wqtpliwosci co do mojej bezstronnosci.

§7
Dostepnosé dla osob z niepelnosprawnos$ciami

1. Zasady dostgpnosci w zaméwieniach publicznych wynikajg bezposrednio z tresci
art. 100 ustawy Prawo zamdwien publicznych. W przypadku zlecania lub powierzania,
na podstawie umowy, realizacji zadan publicznych finansowanych z udzialem
srodkéw publicznych lub udzielania zaméwien publicznych podmiotom innym niz
podmioty publiczne, podmiot publiczny jest obowiazany do okreslenia w tresci
umowy warunkow stuzacych zapewnieniu dostgpno$ci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w zakresie tych zadan publicznych lub zaméwien publicznych,
z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1062). Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w ramach umowy, nastgpuje, o ile jest to mozliwe, z uwzglednieniem
uniwersalnego projektowania. Projektowanie uniwersalne to pojecie, przez ktore
nalezy rozumie¢ projektowanie biorace pod uwage réznorodno$¢ potrzeb ludzkich,
uczestniczenie w zyciu spolecznym i rOwnouprawnienie.

2. Deklaracja dostgpnosci Zespotu Szkét Licealnych i Technicznych im. Stanistawa
Staszica ~w  Gubinie  znajduje si¢ na stronie internetowej  BIP
adres:https://bip.zslit.powiatkrosnienski.pl/53/Deklaracja_dostepnosci/

§8
Nadzorowanie zaméwien
Jako pracownika nadzorujacego realizowane zaméwienia wyznaczam referenta.
Pracownik nadzorujacy zobowiazany jest do biezacego kontrolowania i nadzorowania

realizacji zamowien.



