Zalacznik nr 1do Zarzadzenia nr 1/2022 Dyrektora Zespolu Szkot
Licealnych i Technicznych im. Stanistawa Staszica w Gubinie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ROWNEJ LUBPRZEKRACZAJACEJ 130 000 ZEOTYCH
w Zespole Szkol Licealnych i Technicznych im. Stanislawa Staszica w Gubinie

SEOWNIK

§ 1. llekro¢ w Regulaminie uzyte zostang nizej wymienione zwroty, nalezy przez to rozumie¢:

1) Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129, 1598, 2054, 2269, z 2022 r. poz. 25).

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
12361535, 1773, 1927, 1981, 2054, 2227).

3) Dyrektywa 2019/882 z dnia 17 kwietnia 2019 Parlamentu Europejskiego i Rady UE
W sprawie wymogow dostgpnosci produktéw i ushug.

4) Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegblnymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r., poz. 1062).

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 2.1. Wydatkowanie $rodkéw publicznych powinno byé dokonywane w sposdb celowy 1 oszczedny
przy zachowaniu zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw, optymalnego doboru
metod i Srodkéw shuzacych osiaggnieciu zalozonych celéw oraz w sposob umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
winno by¢ dokonywane w spos6b zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow przez osoby zapewniajace bezstronnos$é i obiektywizm.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien, ktérych przedmiotem sa:

1) dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzania S$ciekéw do sieci
kanalizacyjnej;

2) nabywanie dostaw, uslug lub robét budowlanych od centralnego zamawiajgcego lub od
wykonawcow wybranych przez centralnego zamawiajacego; Regulamin udzielania zamdwien
publicznych nieprzekraczajgcych réwnowartosci kwoty 130.000 zlotych

3) dostawy gazu z sieci gazowej;

4) dostawy ciepla z sieci cieptowniczej;

5) ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych, w sytuacji, gdy na rynku
lokalnym dziata tylko jeden wykonawca prowadzacy powyzsze ustugi/dostawy;

6) ushugi/dostawy realizowane w ramach wniosku o zaliczke;

7) ushugi/dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych w tym ustugi hotelowe;

8) ustugi szkoleniowe pracownikéw - udziat pracownikéw w szkoleniach;

9) dostawy i ushugi zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi;

10) ushugi i prace zlecane osobom fizycznym w ramach zawieranych umoéw zlecen, umow o
dzielo;

11) uslugi i prace zwigzane z usuwaniem awarii w budynku szkoly oraz niezbedne przeglady
techniczne (np.: instalacji co., wodno - kanalizacyjnych, elektrycznych, klimatyzatorow,
urzadzen dzwigowych, sprzetu gasniczego, itp.);

12) ekspertyzy, opinie, ustugi doradcze itp.;

13) publikacje ksigzek, pomoce naukowe, prasa, pieczatki;

14) przedtuzenia i kontynuacja oplat za programy komputerowe i licencje oraz zakup nowego
oprogramowania



ZAMOWIENIA PUBLICZNE
O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ 130 000 ZLOTYCH

§3.1. Przygotowanie dokumentacji zaméwienia publicznego.
1) Dyrektor podejmuje decyzje o udzielenie zamdéwienia publicznego wartosci réwnej lub
przekraczajacej kwote 130 000 ztotych.

2) Komisja przetargowa przygotowuje dokumentacje zamdwienia publicznego w tym:
a) specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,
b) ogloszenia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, wnioski, odpowiedzi

1 wystgpienia zwigzane z prowadzonym postepowaniem,

¢) ostateczng wersje umowy i sprawdza poprawnos¢ sporzgdzania dokumentacji.

3) Komisja przetargowa przedktada dokumentacje, o ktérej mowa w punkcie 2 Dyrektorowi.

2. Tryb powolania Komisji Przetargowe;j.
1) Dyrektor powoltuje Komisj¢ Przetargows z uwzglednieniem:
a) propozycji trybu udzielenia zaméwienia publicznego,
b) opisu przedmiotu zamowienia,
c) szacunkowej wartosci zamodwienia,
d) terminu realizacji zamowienia.

3. Prowadzenie post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
1) Komisja przetargowa we wspolpracy z Dyrektorem:
1) opracowuje i przekazuje do opublikowania ogloszenia, zaproszenia do udzialu w
postepowaniu, : '
2) przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia wykonawcom,
3) udziela wyjasnien wykonawcom.
2) Sekretarz szkoty:
a) przyjmuje oferty, odnotowujac date i godzine przyjecia,
b) przechowuje oferty w stanie nienaruszonym do dnia ich otwarcia.
3) Komisja przetargowa prowadzi postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w
trybie 1 na zasadach okreslonych w Regulaminie Pracy Komisji.
4) Przewodniczacy Komisji Przetargowej po rozpatrzeniu ofert i dokonaniu ich oceny przez
Komisj¢ Przetargows przedstawia Dyrektorowi - celem zatwierdzenia propozycje:
a) wyboru najkorzystniejszej oferty,
b) wykluczenia wykonawcy,
¢) odrzucenia oferty,
d) uniewaznienia postepowania.
5) Dyrektor w porozumieniu z Komisjg Przetargowa zawiadamia wykonawcow
0 rozstrzygnigciu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
6) Przewodniczacy Komisji Przetargowej przygotowuje ostateczng wersje umowy, ktdra
sprawdza pod wzglgdem merytorycznym.

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI ORAZ PROJEKTOWANIE
Z PRZEZNACZENIEM DLA WSZYSTKICH UZYTKOWNIKOW

§4.1. Zasady dostgpnosci w zamowieniach publicznych wynikaja bezposrednio z tresci art. 100
ustawy Prawo zaméwien publicznych. W przypadku zlecania lub powierzania, na podstawie umowy,
realizacji zadan publicznych finansowanych z udzialem srodkéw publicznych lub udzielania
zaméwien publicznych podmiotom innym niz podmioty publiczne, podmiot publiczny jest
obowigzany do okreslenia w tresci umowy warunk6éw stuzacych zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami w zakresie tych zadan publicznych lub zaméwien publicznych,
z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.



0 zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r., poz. 1062).
Zapewnienie dostgpnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami w ramach umowy, nastepuje, o ile jest
to mozliwe, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania. Projektowanie uniwersalne to pojecie,
przez ktore nalezy rozumie¢ projektowanie biorace pod uwage réznorodnosé potrzeb ludzkich,
uczestniczenie w zyciu spolecznym i rOwnouprawnienie.

2. Deklaracja dostgpnosci Zespotu Szkot Licealnych i Technicznych im. Stanistawa Staszica
w Gubinie znajduje sig na stronie internetowe;j BIP
adres:https://bip.zslit.powiatkrosnienski.pl/53/Deklaracja_dostepnosci/

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 5. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg zastosowanie
przepisy Ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

)



Zatgeznik nr 2 do Zarzadzenianr 1/2022 Dyrektora Zespolu Szkol
Licealnych i Technicznych im. Stanistawa Staszica w Gubinie

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. ZASADY OGOLNE:

1) Komisja przetargowa powolywana jest kazdorazowo do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, a w szczegllnosei: oceny czy dostawcy lub
wykonawcy spetniajg wymagane warunki, poréwnania i oceny ofert oraz przedstawienia
Dyrektorowi propozycji wyboru najkorzystniej szej oferty.

2) Powolanie komisji nastepuje z chwilg zatwierdzenia jej sktadu przez Dyrektora.

3) Pracg komisji kieruje przewodniczacy.

4) Przewodniczacy Komisji Przetargowej jest odpowiedzialny za catoksztalt pracy komisji.

5) Komisj¢ obowigzujg przepisy ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

6) Czas pracy komisji rozpoczyna sie z chwilg pierwszego spotkania organizacyjnego,
poprzez otwarcie i oceng ofert, a konczy z chwila udzielenia zaméwienia publicznego.

7) Czlonkowie komisji maja obowiazek zapoznaé sie z:

- przedmiotem zamoOwienia,
- trybem pracy komisji.

8) Wszyscy cztonkowie komisji przed przystapieniem do oceny i pordwnania ofert skladaja
o$wiadczenie zgodnie z art. 17 ust.3, art. 56 Ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych.

9) Nie zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w pkt. 8 lub
zlozenie oswiadczenia niezgodnego z prawda wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu
W postepowaniu.

10) Jako pracownika nadzorujacego realizowane zaméwienia wyznaczam referenta Zespotu
Szkot Licealnych i Technicznych im. Stanistawa Staszica w Gubinie.

11) Pracownik nadzorujacy zobowigzany jest do biezacego kontrolowania i nadzorowani
realizacji planu zaméwien oraz dbaé, aby nie zostaly naruszone przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych.

2. SKLAD KOMISJI PRZETARGOWEJ.
1) Komisja Przetargowa sklada si¢ z o0s6b powolanych przez Dyrektora sposrod
pracownikow Zespolu Szkét Licealnych i Technicznych im. Stanistawa Staszica
w Gubinie oraz innych o0s6b niezbednych do sprawnego przeprowadzenia postepowania,
posiadajacych niezbedna wiedze i kwalifikacje z zakresu zamoéwien publicznych
wymienionych w zataczniku do niniejszego Regulaminu.
2) W skiad Komisji Przetargowej wchodzi przewodniczacy, sekretarz i czlonek.

3. TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ.
1) Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnoscei:

a) odebranie od cztonkéw komisji oswiadczen, o ktéorych mowa w punkcie 1 pkt. 8
oraz poinformowanie Dyrektora o okolicznosciach powodujacych wykluczenie
cztonka komisji,

b) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) dokonanie jawnego otwarcia ofert w miejscu i terminie okreslonym w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia, a w szczegdlnosci:

- przedstawienie cztonkéw komisji,



- podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia, ;

- stwierdzenie, ze koperty z ofertami sa w stanie nienaruszonym,

- podanie imienia i nazwiska, nazwy (firme¢) oraz adresu dostawcy lub
wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacej ceny
oferty, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, warunkéw platnosci
zawartych w ofercie.

Informacje te s3 odnotowywane w protokole postepowania.

e) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania,

f) informowanie Dyrektora o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegblnosci:

a)  Wspolpraca z Dyrektorem przy opracowywaniu dokumentacji, w tym:
- opisu przedmiotu zaméwienia, okreslaniu wartosci zamoéwienia, okreslaniu trybu

zamdwienia publicznego,

- specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
- tresci ogloszen, odpowiedzi zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,
- ostatecznej wersji umowy.

b) Prowadzenie dokumentacji podstawowych czynnosci komisji, w tym sporzadzanie
protokolu postepowania o zaméwienie publiczne oraz zalacznikow do protokotu.

¢) Czuwanie nad prawidlowoscia dokumentacii przetargowej, terminowoscig czynnosci
oraz przestrzeganiem przepisow w toku postepowania.

d) Biezagca kontrola nad publikacja ogloszen, zawiadomien, przygotowanie
korespondencji z Urzedem Zamoéwien Publicznych.

e) Poprawianie w tekscie oferty oczywistych pomylek pisarskich oraz omylek
rachunkowych w obliczaniu ceny. '

W zakresie prowadzonego postgpowania komisja, w szczegblnoscei:

a) Prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa.

b) Zada od wykonawcow wyjasnien dotyczacych zlozonych ofert.

¢) Ocenia spetnienie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje
do Dyrektora o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa.

d) Przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.

4) Protest na czynno$ci zamawiajacego, zlozony przez dostawcow lub wykonawcow w toku
postgpowania, przewodniczacy komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem komisji do
rozpatrzenia Dyrektorowi.



POWOLANIE KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Propozycja trybu udzielenia zaméwienia publicznego ...
2 Opis przedmiotu zamowienia ...,
> Szacunkowa wartos¢ zaméwienia ................................ e
+ Termin realizacji ZAMOWIENIA ................ooocreernnnooo oo
Zatwierdzam:
Dyrektor szkoty
Na podstawie Zarzadzenia Nr ... . Dyrektora Zespolu Szkél Licealnych
1 Technicznych im. Stanistawa Staszica w Gubinie z dnia ................... powotuje w dniu
...................... do przeprowadzenia w/w postgpowania o zaméwienia publiczne we wskazanym
wyzej trybie Komisje Przetargowa w skladzie:
L. commensininn Siomuens con soemtoss S5 55 5mmm e e et e s - przewodniczacy
e e AR e e ST R e - sekretarz
i snmom A ot R B - czlonek

Dyrektor szkoty



WNIOSEK

W sprawie podjecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci rownej lub przekraczajacy kwoty 130 000 ziotych

1/ Imig i nazwisko/nazwa jednostki organizacyjnej.................ocoooeeeeeveveereeeeroseeeeessennn,
wnosi o podjgcie postgpowania zwigzanego z udzieleniem zaméwienia publicznego na:

B/ AOSEAWE ...ttt et ettt et e et st et et e e s e s e e ee e e e s e e s ee s et

BPUSTREE (osmicunnsossnoissisommasmsinasstnmesssons somtsssmnnsssssrys e s st s e s e s A ES RS A T

T T L ———————————————

2/ Szacunkowa warto$¢ zamOwienia sporzadzona w oparciu o poprzednie
zamoOwienie/badania

rynku/kosztorys inwestorski* w dniu .........cccoeveveeeeveernnnn.. :
WYNoSi N0 oocevivreieeer e, PLN  t: Dol coissismimesssemases PLN .
wysokos¢ podatku VAT ...... % nr kategorii SoWnika CPV .....ccevererenenseessssesassssssssessans

- przewiduje/nie przewiduje sig* udzielenie zamowien uzupehiajacych do wysokosci: 50%
podstawowego przedmiotu zamoéwienia — na ustugi i roboty budowlane oraz 20%
podstawowego zaméwienia — na dostawy /art. 67 ust] pkt 6 i 7 Ustawy Prawo zaméwien

publicznych/
LACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSI:
Netto v, PLN H-brulto wucmmasmsnniomsmessnes PLN tj.
3/ Termin wykonania zZamOwienia: ..............cocecuvvevvevcernenennnnn.

4/ Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z Dyrektorem oraz Wykonawcami

Do wniosku naleiy dolqczyé wszystkie zalgezniki wymagane regulaminem udzielania
zamowien publicznych w

Podpis wnioskujgcego Wyrazam zgode, Dyrektor

d - niepotrzebne skresli¢



