Zatacznik nr | do zarzadzenia nr 3/2021
Dyrektora Zespolu Szkét Licealnych i Technicznych
w Gubinie z dnia 28 stvcznia 2021 r.

Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkol Licealnych i Technicznych
im. Stanislawa Staszica w Gubinie



PODSTAWA PRAWNA

1. art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz.
9101 1378 oraz Dz. U. z 2021 r. poz.4) w zw. z art. 68 ust. 1 pkt 6;

2. art. 13 1 art. 6 ust.l lit. e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
s.1);

3. art. 22* Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320);

4. §28 Statut Szkoty.

POSTANOWIENIA OGOLNE STOSOWANIA MONITORINGU

1. Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szko6t Licealnych i Technicznych
im. Stanistawa Staszica w Gubinie i wokot niej jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniow
1 pracownikéw oraz ochrona mienia szkoty.

2. Nadzér nad pomieszczeniami szkoly i terenem wokol szkoly w postaci monitoringu
prowadzony jest w uzgodnieniu z organem prowadzacym szkole oraz po przeprowadzeniu
konsultacji z rada pedagogiczng, rada rodzicéw i samorzadem uczniowskim.

3. Monitoring nie stanowi srodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy przez
pracownikow szkoty.

4. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywajg sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji
pracownikow, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni

i przebieralni.

5. Zastosowany monitoring nie narusza godnosci oraz innych dobr osobistych uczniow,
pracownikow i innych oséb.

6. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe uczniéw, pracownikéw i innych oséb, ktérych
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, szkola przetwarza wylacznie do celow, dla
ktorych zostaly zebrane, i przechowuje przez okres nie dhuzszy niz 3 miesigce od dnia

nagrania.

7. Po uplywie okresu 3 miesigcy, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe ucznidw, pracownikéw i innych osob, ktérych w wyniku tych
nagran mozna zidentyfikowac, podlegaja zniszczeniu.

8. Dyrektor szkoly informuje uczniow i pracownikéw szkoly o wprowadzeniu monitoringu.

9. Dyrektor szkoty przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow stuzbowych
informuje jg na pismie o stosowaniu monitoringu.



10. Dyrektor szkoly oznacza pomieszczenia i teren monitorowany w sposéb widoczny i
czytelny, za pomocg odpowiednich znakdw.

11. Dyrektor szkoly uzgadnia z organem prowadzacym szkot¢ lub placéwke odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony przechowywanych nagran obrazu oraz
danych osobowych uczniéw, pracownikow i innych osob, ktérych w wyniku tych nagran
mozna zidentyfikowac, uzyskanych w wyniku monitoringu.

PRAWA PRZYSLUGUJACE OSOBOM OBJETYM MONITORINGIEM
Prawa 0s6b obje¢tych monitorowaniem obejmujg:

1. Prawo do informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu, jego zasiegu, celu,
nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego adresie i danych do kontaktu.

2. Prawo dost¢pu do nagran w uzasadnionych przypadkach.
3. Prawo zadania usunigcia danych jej dotyczacych.

4. Prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub usunigcia
dotyczacych jej danych osobowych.

5. Prawo do przetwarzania danych przez ograniczony czas.
ORGANIZACJA MONITORINGU W SZKOLE I OTOCZENIU
System monitoringu wizyjnego sklada sig¢ z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku A i B w rozdzielczosci
umozliwiajacej identyfikacje osob;

2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujgcego obraz na nosniku;
3) monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.
Budynek A:

Kamery zewngtrzne:

e wejscie do szkoty od ul. Ractawickiej — 2 szt.,
e wejscie do szkoty od podworka,
e gldwna brama wjazdowa do szkoty,

Kamery wewngtrzne

e wejscie do szkoty od ul. Ractawickie;j,

e wejscie do szkoty od podwdérka

¢ Kkorytarz na parterze od strony gab. nr 11 2,

e korytarz na [ pietrze od strony gab. nr 13 i 14,
e korytarz na I pietrze od strony gab. nr 17 i 25,



e korytarz na I pigtrze od strony sekretariatu

e Kkorytarz na II pietrze od strony gab. nr 311 32

e korytarz w piwnicy w strong wejscia do szatni

e pomieszczenie do spgdzania czasu wolnego przez uczniow w piwnicy

Budynek B:
Kamera zewnetrzna:
e  Wejscie gléwne

Kamery wewngtrzne :

e klatka schodowa na parterze,

e klatka schodowa na I pigtrze

e Kkorytarz na I pigtrze od strony gab. 44 i 45
e klatka schodowa na II pigtrze

e Kkorytarz na I pietrze od strony gab. 40 i 50

MIEJSCA OGLADU OBRAZOW Z KAMER
Miejscem ogladu obrazéw z kamer jest gabinet dyrektora szkoty.
1. Osobami uprawnionymi do ciaglej obserwacji monitoringu sa dyrektor i wicedyrektor.

2. Inne osoby uprawnione do przegladania monitoringu sa powolywane na pismie przez
dyrektora szkoty (zalgcznik nr 1).

3. Osoby obserwujgce biezace zapisy i osoby przegladajgce zapisy zobowiazane sg do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

4. Dziennik systemu jest materialem poufnym i wglad do niego majg osoby upowaznione
przez dyrektora.

REJESTRACJA I PRZECHOWYWANIE OBRAZOW

Rejestrator monitoringu znajduje si¢ w gabinecie dyrektora szkoly, do ktorego wstep maja
tylko osoby upowaznione przez dyrektora oraz pracownicy serwisu.

1. Podczas uzytkowania urzadzenia rejestracyjnego prowadzi sie dziennik systemu (zalgcznik
nr 2) w ktérym dokumentuje sig:

a. date i godzine wszystkich waznych wydarzen zaobserwowanych w monitorach wraz z
opisem reakcji na te wydarzenia,

b. awarie urzgdzenia,
¢. wydawanie materiatu archiwalnego.

d. udostgpnianie mozliwosci ogladu osobom innym niz upowaznione,



e. polecenia przelozonych.
2. Zapis z nagraniami obrazu jest przechowywany przez okres 3 miesigcy.
3. Materiat archiwalny zarejestrowany jest na dysku twardym rejestratora.

4. Prawo do przegladania materiatéw nagranych majg osoby upowaznione przez dyrektora

oraz:
a. zainteresowani nauczyciele w obecnosci os6b uprawnionych do obserwacji,

b. zainteresowani rodzice (prawni opiekunowie) uczniow w obecnosci 0séb uprawnionych do
obserwacji,

c. przedstawiciele organow $cigania.

5. Ptyta z materialem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom $cigania — na ich
pisemny wniosek.

PRZEKAZYWANIE MATERIALOW UPOWAZNIONYM ORGANOM
1. Przedstawiciel organdéw $cigania pisemnie kwituje odbior plyty (zalacznik nr 3).

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne ptyty: zawarto$¢ plyty (np. nagranie z
dn. — dzien, miesiac, rok).

3. Plyta zostaje zapakowana do koperty, ktora nalezy opieczetowaé i podpisa¢ przez osobe
uprawniong ze strony udostepniajgcego.

4. Jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny noénik, obowigzuja takie same zasady,
jak przy przekazywaniu ptyty.

5. Do przegrywania materialu archiwalnego z rejestratora upowaznione sa wylacznie osoby

wskazane przez dyrektora.
OZNAKOWANIE TERENU OBJETEGO MONITORINGIEM WIZYJNYM

Budynek szkoly oznakowany jest stosownymi tablicami informujgcymi o funkcjonowaniu
monitoringu wizyjnego. Kamery monitorujace zamontowane sg w miejscach, w ktorych obraz
nie narusza godnosci czlowieka i jego prawa do prywatnoscei.

Tabliczka informacyjna (tres¢ zapisu): ,OBIEKT MONITOROWANY” umieszczona jest
nad drzwiami wejsciowymi do szkoly.

Klauzule dotyczace monitoringu umieszczone sg na tablicy ogloszen przed sekretariatem
szkoly i1 na drzwiach wejsciowych do szkoty.

EWALUACJA STANU BEZPIECZENSTWA
Wplyw systemu monitoringu na bezpieczenstwo jest okresowo badany, celem stwierdzenia
czy rozwigzanie takie przynosi zamierzone skutki i nie narusza w sposob nadmierny praw



0s0b obserwowanych. Wraz z przegladem stanu bezpieczenstwa budynku przeprowadza sig
konsultacje z dyrektorem oraz przedstawicielami pracownikow, Rady Pedagogicznej, Rady
Rodzicow, Samorzgdu Uczniowskiego w celu podjecia decyzji, czy stosowanie monitoringu
wizyjnego jest nadal zasadne.

PRZEPISY KONCOWE
1. Niniejsze procedury moga by¢ modyfikowane.

2. Obowiazujgce zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie zarzadzeniem
dyrektora szkoty.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedura ostateczng decyzj¢ podejmuje dyrektor

szkoty.



Zatacznik nr 1 do procedur funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Upowaznienie do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego

Upowaznian Pana/Pamial sovimosis s ssamimy s svpsssmstsmsass o auass ss saians visws , do dostepu,
do systemu monitoringu wizyjnego zainstalowanego w Zespole Szko! Licealnych
i Technicznych im. Stanistawa Staszica w Gubinie. Upowaznienie obejmuje swoim zakresem
obserwacje ciggla obrazu z kamer / przeglad zapisow na nosnikach (niewlasciwe skresli¢),
od dnia e , do dnia

Osoba upowazniona ma obowigzek zapoznania si¢ z procedurami funkcjonowania
monitoringu wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie

prowadzenia monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania systemu.

(Podpis i pieczeé dyrektora szkoty )

(Data i podpis upowaznionego pracownika)



Zatgcznik nr 2 do procedur funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Dziennika Systemu monitoringu wizyjnego

Data i godzina Opis

Wazne wydarzenia
zaobserwowane w monitorach

Awarie urzadzenia

Wydawanie materiatu
archiwalnego

Udostepnianie mozliwosci oglagdu
osobom innym niz upowaznione

Polecenia przelozonych




Zalacznik nr 3 do procedur funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Gubin, dnia ....coccoevvevvneeen.

POKWITOWANIA ODBIORU MATERIALU MONITORINGU

Nagranie udostgpnione jest na zewnatrz wylacznie policji, sadowi na pisemng prosbe w celu
wyjasnienia prowadzonej sprawy.

Zapis obejmuje nagranie zdarzenia: (Krotki opis zdarzenia)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Podpis i pieczec odbierajgcego Podpis i piecze¢ dyrektora szkoly






